GUATEMALA, 29 DE JUNIO DE 2018

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO: .

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE MI INFORME DE
ACTIVIDADES CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS
TECNICOS NUMERO 224-2018, APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 9-2018,
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL ANO 2018 PRESENTANDO LA FACTURA No. 0018 SERIE “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE REPORTES
DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y
LA RECREACION;

e BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE RUTAS DE TRASLADOS INTERNOS Y
COMISIONES DEPARTAMENTALES;

e BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA GENERAR CONTROLES QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE SEGUN LAS COMISIONES REALIZADAS
POR VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA LIQUIDACION DE
VALES DE COMBUSTIBLE CON EL DEPARTAMENTO FINANCIERO;

e OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e APOYE EN LA REALIZACION DE 45 CUADROS DE LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS
VEHICULOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

* APOYE EN LA REVISION DE BITACORAS EN RELACION AL CONTROL DE KILOMETRAJE Y GASTO DE
COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
° APOYE EN EL ORDEN Y CONTROL FISICO DE ARCHIVOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LA

LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LA SECCION DE SERVIDIOS GENERALES.

° APOYE EN LA CORRECTA LIQUIDACION DE VALES DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS, AL
DEPARTAMENTO FINANCIERO.

* APOYEEN REALIZAR OFICIOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
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Guatemala De La Asuncidn,
29 de junio del 2018

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Numero 224-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 9-2018, Correspondiente al

periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES ACTIVIDADES

e SE BRINDO APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE
REPORTES DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE RUTAS DE TRASLADOS
INTERNOS Y COMISIONES DEPARTAMENTALES;

e SE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA GENERAR CONTROLES QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE SEGUN LAS COMISIONES
REALIZADAS POR VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA LIQUIDACION
DE VALES DE COMBUSTIBLE CON EL DEPARTAMENTO FINANCIERO;

e BRINDE APOYO EN LA RESPUESTA DE OFICIOS PARA ASIGNACION DE VEHICULO, PILOTO Y
COMBUSTIBLE PARA COMISIONES DEPARTAMENTALES E INTERNAS DE LA DIRECION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

/

Ingrid Pa olz/BobadiHa‘/‘Urrutia De Calderdn
erv'éio -Generales




Guatemala de la Asuncidn,
29 de junio del 2018

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

Estimado Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos

NGmero 224-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2018, Correspondiente al
periodo de 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e APOYE REALIZANDO 244 LIQUIDACIONES DE VALES DE COMBUSTIBLE DE COMISIONES
INTERNAS, DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE
REPORTES DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN LA ELABORACION DE BITACORAS DE RUTAS DE TRASLADOS INTERNOS Y
COMISIONES DEPARTAMENTALES;

e BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA GENERAR CONTROLES QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE SEGUN LAS COMISIONES
REALIZADAS POR VEHICULOS DE LA DIRECION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

e BRINDE APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA LIQUIDACION
DE VALES DE COMBUSTIBLE CON EL DEPARTAMENTO FINANCIERO;

e APOYE REALIZANDO OFICIOS DE RESPUESTA DE REQUERIMIENTO DE VEHICULOS PARA
VIAJES COMISIONES DEPARTAMENTALES, INTERNAS Y TRASLADOS NOCTURNOS.

e BRINDE EL APOYO PARA QUE EL ORDEN, ORGANIZACION, ARCHIVO, Y LIQUIDACION DE
VALES DE COMBUSTIBLE, CUMPLIERA CON LOS REGLAMENTOS REQUERIDOS POR LA
SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA SER LIQUIDADOS A LA SECCION DE TESORERIA.




